
 

 
๑.๑ การพฒันาหรอืการด าเนินการเกีย่วกบัการให้
ความเหน็การพฒันาสาระหลกัสูตรทอ้งถิน่ (อนุวฒัน์) 
๑.๒ การวางแผนงานดา้นวชิาการ (อนุวฒัน์) 
๑.๓ การจดัการเรยีนการสอนในสถานศึกษา (ศริพิร)               
๑.๔ การพฒันาหลกัสูตรของสถานศกึษา (อนุวฒัน์) 
     - หลกัสูตรแผนการเรยีนเน้นคณิตศาสตร ์
ภาษาองักฤษ และวทิยาศาสตร ์(MES) (ศริพิร) 
      - หลกัสูตรแผนการเรยีนเน้นกฬีา งานเกษตร                 
และภาษาไทย (SAT) (สรุยินัต์) 
      - หลกัสูตรแผนการเรยีนวทิยาศาสตร ์
คณิตศาสตร ์(Science Math Program) (วชุิดา) 
      - หลกัสูตรแผนการเรยีนภาวะผูน้ า  
(Leadership Program) (อนุวฒัน์) 
      - หลกัสูตรแผนการเรยีนวทิยาศาสตรป์ระยุกต์     
(Applied Science Program) (วริาสนีิ) 
      - หลกัสูตรวชิาชพีระยะสัน้ (ไพฑูรย ์/ วริาสนีิ) 
      - หลกัสูตรนักเรยีนเรยีนร่วม (อนุวฒัน์ / สรุยินัต์) 
๑.๕ การวดัผล ประเมนิผล และด าเนินการเทยีบโอน
ผลการเรยีน  
      - งานวดัผลประเมนิผล (วชิุดา / ศริพิร) 
      - งานทะเบยีนนักเรยีน (สุรยินัต์ / ศริพิร) 
      - งานยกระดบัผลสมัฤทธิฯ์ (วชิุดา / ไพฑูรย)์ 

๒.๑ การจดัท าแผนงบประมาณและค าขอตัง้งบฯ 
(ทพิยอ์กัษร) 
๒.๒ การจดัท าแผนปฏบิตักิารใชจ่้ายเงนิ    
(ทพิยอ์กัษร) 
๒.๓ การอนุมตักิารใชจ้่ายงบประมาณทีไ่ดร้บั              
การจดัสรร (ณัฐชา) 
๒.๔ การขอโอนและการขอเปลีย่นแปลง
งบประมาณ (ทพิยอ์กัษร) 
๒.๕ การรายงานผลการเบกิจ่ายงบประมาณ         
(ณัฐชา) 
๒.๖ การตรวจสอบตดิตามและรายงานการใชจ้่าย
งบประมาณ (ณฐัชา) 
๒.๗ การตรวจสอบตดิตามและรายงานการใช้
ผลผลติจากงบประมาณ (ณัฐชา) 
๒.๘ การระดมทรพัยากรและการลงทุน                 
เพื่อการศกึษา (ทพิยอ์กัษร) 
๒.๙ การบรหิารจดัการทรพัยากรเพื่อการศกึษา  
(เสาวลกัษณ์) 
๒.๑๐ การวางแผนพสัดุ (เสาวลกัษณ์) 
๒.๑๑ การก าหนดรูปแบบรายการหรอืคุณ
ลกัษณะเฉพาะของครุภณัฑห์รอืสิง่ก่อสรา้งฯ 
(เสาวลกัษณ์) 

๓.๑ การวางแผนอตัราก าลงั (ดารณิี) 
๓.๒ การจดัสรรอตัราก าลงัขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศกึษา (ดารณิี) 
๓.๓ การสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ (ดารณิี) 
๓.๔ การเปลีย่นต าแหน่งใหสู้งขึน้ การยา้ย
ขา้ราชการครูและบุคลากรฯ (ดารณิี) 
๓.๕ การด าเนินการเกีย่วกบัการเลื่อน
เงนิเดอืน (ดารณิี) 
๓.๖ การลาทุกประเภท (สาฐติา) 
๓.๗ การประเมนิผลการปฏบิตังิาน (ดารณิี) 
๓.๘ การด าเนินการทางวนัิยและการลงโทษ 
(ดารณิี) 
๓.๙ การสัง่พกัราชการและการสัง่ใหอ้อก
จากราชการไวก่้อน (ดารณิี) 
๓.๑๐ การรายงานการด าเนินการทางวนัิย
และการลงโทษ (ดารณิี) 
๓.๑๑ การอุทธรณ์และการรอ้งทุกข ์ 
(ดารณิี) 
๓.๑๒ การออกจากราชการ (ดารณิี) 
๓.๑๓ การจดัท าระบบและการจดัท า
ทะเบยีนประวตั ิ(ดารณิี / สาฐติา) 
 

๔.๑ การพฒันาระบบและเครอืข่ายฯ (ภสัราภา/สหธรณ์) 

๔.๒ การประสานงานและพฒันาเครอืข่ายการศกึษา  
       - เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา (ดารณิี) 
๔.๓ การวางแผนการบรหิารงานการศึกษา (ธนากร) 
๔.๔ งานวจิยัเพื่อพฒันานโยบายและแผน (ธนากร) 
๔.๕ การจดัระบบการบรหิารและพฒันาองคก์ร  
(แกว้สมัฤทธิ)์ 
๔.๖ การพฒันามาตรฐานการปฏบิตังิาน (ธนากร) 
๔.๗ การดูแลอาคารสถานที ่สภาพแวดลอ้มและบ้านพกัครู  
(แก้วสมัฤทธิ/์ธนากร/ธนิต/รฐัพงศ์/กมล/สหธรณ์/ศุภกัชยั/มติร) 
๔.๘ งานควบคุมภายในสถานศกึษาปลอดภยั  
(แกว้สมัฤทธิ ์/ สหธรณ์) 
๔.๙ การเสนอความเหน็เกีย่วกบัเรื่องการจดัตัง้ ยุบ 
รวมหรอืเลกิสถานศกึษา (แกว้สมัฤทธิ)์ 
๔.๑๐ การประสานการจดัการศกึษาในระบบ                
นอกระบบ และตามอธัยาศยั (แกว้สมัฤทธิ ์/ จรีารตัน์) 
๔.๑๑ การประชาสมัพนัธ์งานการศกึษา  
(สนัต/ิจรีารตัน์/ภสัราภา/กมล/สหธรณ์/สาฐติา) 
๔.๑๒ การปฏบิตังิานโสตทศันศกึษา(ธนิต/กมล/สหธรณ์)  
๔.๑๓ งานยานพาหนะ  
(แก้วสมัฤทธิ/์ธนิต/สหธรณ์/ศุภกัชยั/มติร) 
๔.๑๔ งานประสานราชการกบัส่วนภูมภิาคฯ(แก้วสมัฤทธิ)์ 

   ผู้อำนวยการโรงเรียน/รองผูอ้ำนวยการโรงเรียน   คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

๑.ด้านวิชาการ 
(อนุวัฒน์ / สรุิยันต์) 

๒.ด้านงบประมาณ 
(เสาวลักษณ์ / วัฒนา) 

๓. ด้านบริหารบุคคล 
(ดาริณี / สาฐิตา) 

๔. ด้านบริหารงานท่ัวไป 
(แก้วสัมฤทธิ ์/ ธนากร) 

ศึกษาธิการจังหวดันครพนม / สพม.นครพนม คำส่ังท่ี ๗๖/๒๕๖๖ ลว. ๘ พ.ค. ๖๖ 



 

๑.๖ งานกจิกรรมพฒันาผูเ้รยีน (สนัต)ิ 
       - กจิกรรมลูกเสอื (สนัต)ิ 
       - กจิกรรมนักศกึษาวชิาทหาร (ธนากร) 
       - กจิกรรมชุมนุม (สนัต)ิ 
       - กจิกรรมแนะแนว (สนัต)ิ 
       - กจิกรรมเพือ่สาธารณประโยชน์ (สนัต)ิ 
๑.๗ การวจิยัเพื่อพฒันาคุณภาพการศกึษา                        
ในสถานศกึษา (สุรยินัต์) 
๑.๘ การพฒันาและส่งเสรมิใหม้แีหล่งเรยีนรู ้(สุรยินัต์) 
๑.๙ การนิเทศการศกึษา (อนุวฒัน์) 
๑.๑๐ การแนะแนว (วริาสนีิ) 
๑.๑๑ การพฒันาระบบประกนัคุณภาพภายใน                 
และภายนอก (สนัต/ิสรุยินัต์/ศริพิร/เสาวลกัษณ์/ทพิย์อกัษร) 

๑.๑๒ การส่งเสรมิชุมชนใหม้คีวามเขม้แขง็ทางวชิาการ 
(ไพฑูรย)์  
๑.๑๓ การประสานความร่วมมอืในการพฒันาวชิาการ
กบัสถานศกึษาและองคก์รอื่น (วชิุดา) 
๑.๑๔ การส่งเสรมิและสนับสนุนงานวชิาการแก่บุคคล 
ครอบครวั องคก์ร หน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบนัอื่นทีจ่ดัการศึกษา (วริาสนีิ) 
๑.๑๕ การจดัท าระเบยีบและแนวปฏบิตัเิกีย่วกบังาน
ดา้นวชิาการของสถานศกึษา (อนุวฒัน์)  
๑.๑๖ การคดัเลอืกหนังสอื แบบเรยีนเพื่อใชใ้นสถาน 
ศกึษา (สุรยินัต์ / ศริพิร) 
๑.๑๗ การพฒันาและใชส้ื่อฯ (สุรยินัต์) 
๑.๑๘ งานเทคโนโลยเีพื่อการศกึษา (สนัต)ิ 
๑.๑๙ การรบันักเรยีน (อนุวฒัน์ / วริาสนีิ) 
๑.๒๐ การทศันศกึษา (สนัต ิ/ ศริพิร) 

๒.๑๒ การพฒันาระบบขอ้มูลและสารสนเทศเพือ่
การจดัท าและจดัหาพสัดุ (เสาวลกัษณ์) 
๒.๑๓ การจดัหาพสัดุ (วฒันา / ภสัราภา) 
๒.๑๔ การควบคุมดูแล บ ารุงรกัษาและจ าหน่าย
พสัดุ (วฒันา) 
๒.๑๕ การจดัหาผลประโยชน์จากทรพัยส์นิ             
(ณัฐชา) 
๒.๑๖ การเบกิเงนิจากคลงั (ณัฐชา) 
๒.๑๗ การรบัเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และเกบ็
รกัษากุญแจ-รหสัตู้นิรภยั 
(ทพิยอ์กัษร/ ดารณิ ี/ วชิุดา)  
๒.๑๘ การจ่ายเงนิ (ณัฐชา)      
๒.๑๙ การน าเงนิส่งคลงั (ณัฐชา) 
๒.๒๐ การจดัท าบญัชกีารเงนิ  
(ทพิยอ์กัษร/ ดารณิี) 
๒.๒๑ การจดัท ารายงานทางการเงนิ                     
และงบการเงนิ (ณฐัชา) 
๒.๒๒ การจดัท าหรอืจดัหาแบบพมิพบ์ญัช ี
ทะเบยีน และรายงาน (ทพิยอ์กัษร) 
๒.๒๓ การปฏบิตังิานอื่นใดตามทีไ่ดร้บั
มอบหมายเกีย่วกบักองทุนเพือ่การศกึษา  
    - สหกรณ์โรงเรยีน (วริาสนีิ / ภสัราภา) 
    - ธนาคารโรงเรยีน (เสาวลกัษณ์/ธนาภรณ์/สนัต)ิ 
 

๓.๑๔ การจดัท าบญัชรีายชื่อและให้
ความเหน็เกีย่วกบัการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอสิรยิาภรณ์ (ดารณิี / สาฐติา) 
๓.๑๕ การส่งเสรมิการประเมนิวทิยฐานะฯ 
(ดารณิี / สาฐติา) 
๓.๑๖ การส่งเสรมิและยกย่องเชดิชูเกยีรต ิ
(ดารณิี) 
๓.๑๗ การส่งเสรมิมาตรฐานวชิาชพีและ
จรรยาบรรณวชิาชพี (ดารณิี) 
๓.๑๘ การส่งเสรมิวนัิย คุณธรรมและ
จรยิธรรมฯ (ดารณิี) 
๓.๑๙ การรเิริม่ส่งเสรมิการขอรบัใบอนุญาต 
(สาฐติา) 
๓.๒๐ การพฒันาขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศกึษา (ดารณิี) 
 

๔.๑๕ การด าเนินงานธรุการ                                     
(จรยิา/วชิุดา/ดารณิี/ทพิยอ์กัษร/กมล) 
๔.๑๖ งานอนามยัและโภชนาการ (จรีารตัน์/ธนาภรณ์) 
๔.๑๗ งานบรกิาร (จรีารตัน์/ธนาภรณ/์วริาสนีิ/จรยิา) 
๔.๑๘ งานสวนศลิป์ถิน่พอเพยีง (รฐัพงศ์/สหธรณ)์ 
๔.๑๙ งาน ZERO WASTE SCHOOL (รฐัพงศ/์สหธรณ)์ 

๔.๒๐ งานเวรยามรกัษาการณ์(สหธรณ์/ศุภกัชยั/มติร) 
๔.๒๑ การส่งเสรมิ สนับสนุนและประสานการจดั
การศกึษาของบุคคล ชุมชนฯ (สหธรณ์) 
๔.๒๒ งานกจิการนักเรยีน (แกว้สมัฤทธิ)์ 
 ๔.๒๒.๑ งานปกครอง  
(ธนากร/แกว้สมัฤทธิ/์ธนิต/รฐัพงศ์/กมล/สหธรณ์) 
            - หวัหน้าระดบั ม.ต้น   (ธนากร)   
            - หวัหน้าระดบั ม.ปลาย (สนัต)ิ 
 ๔.๒๒.๒ งานระบบดูแลช่วยเหลอืนักเรยีน                          
             (ธนาภรณ์/แกว้สมัฤทธิ/์จรีารตัน์)  
            - ความประพฤตนัิกเรยีน  
             (ธนากร/ธนาภรณ์/แกว้สมัฤทธิ/์ธนิต) 
            - ระบบพืน้ฐานนักเรยีนยากจน (จรีารตัน์) 
            - งานครูทีป่รกึษา (แกว้สมัฤทธิ)์ 
            - งานครูเวรประจ าวนั(แกว้สมัฤทธิ/์สหธรณ์) 
            - งานสภานักเรยีน  
               (ธนาภรณ์/จรีารตัน์/กมล) 
            - งานป้องกนัยาเสพตดิและโรคตดิต่อ  
             (ธนิต/ธนากร) 
            - งาน TO BE NO.1 (ธนาภรณ์/ดารณิี/จรีารตัน์) 
 ๔.๒๒.๓ แนวทางการจดักจิกรรมเพื่อปรบัเปลีย่น
พฤตกิรรมในการลงโทษนักเรยีน  
(ธนากร/แกว้สมัฤทธิ/์ธนาภรณ์/ธนิต)             



 

 


